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Al Personale Amministrativo

OGGETTO: inserimento nel portale NDR della scansione in formato PDF delle notizie di
reato e dei seguiti e modello comunicazione di notizia di reato.

Con nota prot.1327 U/2020 del 15.5.2020 e stato richiesto I “inserimento nel portale NDR della
scansione in formato .pdf delle notizie di reato e dei sequiti” in relazione agli atti indirizzati a
questo Ufficio.

Successivamente con nota prot. 3511 del 24.11.2020 sono state formulate indicazioni sulla
impostazione delle C.N.R. allegando uno specifico modello.

Questa nota ha lo scopo di riepilogare quanto inizialmente disposto e di procedere al tempo
stesso al doveroso aggiornamento. Per agevole consultazione le parti nuove sono riportate
con carattere finterlineato ein grassetto] :

2 Premessa

Il Portale Notizie di Reato (NDR) consente alla Polizia giudiziaria di inserire i dati sulle
notizie di reato in un applicativo che dialoga con i sistemi informatici delle Procure della
Repubblica. Questo dialogo consente gia da alcuni anni di trasferire le informazioni inserite
nel portale NDR immediatamente nel registro informatico della Procura (SICP ReGe).
L'inserimento di un file allegato nel portale NDR (scansione PDF della notizia di reato)
permette I'inserimento immediato nell’archivio della procura (Tiap).
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Inserimento atti in NDR

3.1 Modalita di comunicazione delle notizie di reato.

Per le notizie di reato dirette alla Procura della Repubblica di TRANI, tutte le notizie di

reato sia nei confronti di soggetti NOTI che di IGNOTI oggetto di deposito presso questo
Ufficio devono essere inserire nel Portale N.D.R.

L'inoltro a questo Ufficio delle notizie di reato e dei relativi séguiti quindi deve essere
effettuato mediante

a) Inserimento della notizia di reato o del séguito su NDR. Gli atti da allegare devono

essere digitalizzati esclusivamente in formato .pdf, con risoluzione 200x200dpi ~bianco
€ nero ovvero maggiore risoluzione nei casi in cui sia indispensabile garantire una pitt
efficace qualita delle immagini. Al fine di consentire la creazione del fascicolo
digitale, la P.G. deve inserire i dati relativi alla notizia di reato compilando i campi
della Annotazione Preliminare nel Portale NDR (come gia oggi avviene) ed allegare —
nella relativa schermata dello stesso portale — la scansione della comunicazione di
reato.

e immediatamente dopo e, comunque, non oltre 7 giorni dopo (ovvero con urgenza ove si
tratti di comunicazioni urgenti o relative al codice rosso)-

b) Mediante deposito della notizia di reato o del seguito (gia inserito in NDR) presso

lo sportello Front Office della Procura, con annotazione sul frontespizio della stessa
del numero NDR. Con il deposito della CNR cartaceo sara allegato all’atto della

trasmissione per ciascuna CNR il foglio di annotazione preliminare al portale NDR

in tal modo segnalando che l'invio & gia avvenuto tramite tale portale, specificando
la data di inserimento in modo di evitare duplicazione di iscrizioni

Non & previsto I'inoltro via email dei richiamati atti essendo stata revocata la disposizione
in tal senso impartita nel periodo del lockdown gia con nota del 21.12.2020,
Esclusivamente per le Notizie di reato relative al turno esterno o per altre situazioni di
estrema urgenza (quali ad esempio quelle inerenti reati inerenti il c.d. Codice Rosso) oppure
per i casi in cui debba necessariamente essere depositato altro materiale non scansionabile,
sara possibile concordare modalita differenti di trasmissione alla Procura (invio per posta
elettronica), previa interlocuzione con il magistrato di turno esterno ovvero il magistrato
titolare, interlocuzione dei cui estremi si dara atto nella nota di trasmissione .

In ogni caso si raccomanda che le C.N.R. siano redatte secondo lo schema di C.N.R. gia
inoltrato,

3.2 Modalita di comunicazione delle notizie per elenchi

Tutte le notizie di reato contro ignoti trasmesse con elenchi mensili da parte dei
Comandi/Uffici/Sezioni di Polizia Giudiziaria siano inserite singolarmente nel portale
NDR del sistema SICP - Rege web con lindicazione della materia (furto o
danneggiamento ad esempio) e l’attribuzione del numero di lotto che é costituito da un
codice esclusivamente numerico. Il numero di lotto dovra essere composto come di

seguito: <anno di inserimento>+<mese di inserimento>+ <nro progressivo a due cifre che

identifica 1'elenco nel mese di inserimento>. Esempio: cnr con lotto n.ro 20220301. Il




numero & costituito da: 2022 ¢ I'anno di inserimento della CNR, 03 ¢ il mese in cui &
inserita la CNR, 01 ¢ il numero progressivo a due cifre che identifica la c.n.r. nel mese di
inserimento. La stampa dell’elenco delle cnr dovra riportare il numero del lotto a cui
fanno riferimento

3.3 Ulteriori precisazioni per l'inserimento in NDR della C.N.R.

Alla luce delle criticith esaminate in questi 23 mesi circa di effettiva operativita, si evidenzia
che occorre:

1) Indicare nel campo NDR inserito nella CNR cartacea, la specificazione del fatto che
la notizia sia stata trasmessa come URGENTE ovvero come ORDINARIA;
2) Sensibilizzare tutti gli operatori:

1. atrasmettere le NDR al termine della compilazione, non limitandosi a salvarle in
BOZZA;

2. all’allegazione nel portale delle scansioni in PDF dell'intera notizia, compresi gli
allegati, qualunque sia la modalita di trasmissione della stessa alla Procura;

3. all'allegazione nel portale delle scansioni in PDF di tutti i seguiti, compresi gli
allegati;

4. alla compilazione puntuale del campo sequestri, con indicazione analitica dei
beni in sequestro;

5. all’ indicazione del tipo di notizia (esempio, fn.c.r. ovvero noti);

3) Compilare analiticamente tutti i campi disponibili, in particolare la voce “LEGALE”
nella quale devono essere inseriti i difensori delle parti e le schede anagrafiche di
indagati e persone offese. Si evidenzia che i campi di NDR devono essere compilati
integralmente. Di contro in numerosi casi risultano compilati soltanto alcuni
campi, il che produce un enorme rallentamento nella successiva registrazione.

In modo particolare accade che in presenza di molteplici reati i cui riferimenti normativi
siano plurimi il servizio di P.G. si limiti a inserire soltanto i dati del primo reato (ovviamente é
sufficiente il riferimento alla norma incriminatrice e non alle ulteriori norme sostanziali da
quella richiamate), costringendo questo Ufficio a dover supplire alla mancata compilazione dei
restanti campi;

3.4 Inserimento a N.D.R.di sequestri

Accade frequentemente che i campi relativi ai sequestri non siano affatto compilati o lo siano
soltanto parzialmente.

Occorre, invece, che siano riportate tutte le indicazioni richieste, incluse le descrizioni di
beni in sequestro.

Si evidenzia che il servizio di PG che non provvede all’adempimento finisce per scaricarlo
su questo Ufficio che non pud correttamente provvedere se non dopo aver completato la
fase della registrazione.

Cio pud causare anche I'impossibilita di rispettare i termini per la convalida.

Peraltro, I'incompleto inserimento dei dati altera il successivo monitoraggio informatico dei




beni in sequestro e non consente di individuare per tipologie i beni sottoposti a sequestro
onde provvedere sulla loro destinazione

3.5 Inserimento séguito

Per I'inserimento del seguito sul portale NDR comprensivo del .pdf & necessario che la
PG utilizzi la finestra “Annotazione Preliminare da Portale” e non “Validazione atti

Successivi”, in quanto solo il primo campo permette I'associazione diretta al fascicolo
anche dell’allegato in .pdf.

4 Impostazione della C.N.R.

Quanto alla adozione del modello su cui impostare le comunicazioni di notizie di
reato, ringrazio per la collaborazione che la gran parte dei servizi di polizia giudiziaria
hanno offerto adottando il modello di comunicazione di notizia di reato predisposto da
questo Ufficio. Talvolta accade, tuttavia, che il fac-simile non sia utilizzato da parte di alcuni
servizi di P.G. in indirizzo, il che costringe spesso purtroppo a successive interlocuzioni per
conseguire informazioni mancanti.

E’ appena il caso di evidenziare che la compilazione dell'informativa di reato
secondo lo schema predisposto consente di rilevare immediatamente tutti gli elementi
necessari alla prima valutazione della notizia in termini di urgenza e necessita di adozione
di provvedimenti dell’ A.G. soggetti a scadenza nonché di rilevare tutte le informazioni utili
alla qualificazione giuridica dei fatti descritti, degli eventuali responsabili di fatti-reato, di
eventuali persone offese.

Alla presente, allego, nuovamente, il fac-simile della CNR formulando preghiera
che i servizi di P.G. in indirizzo abbiano cura di adottarlo.

Riporto di séguito (per comodita di consultazione) le indicazioni gia formulate
riportando in grassetto e interlineato le modifiche apportate.

Si evidenzia che nel modello sono riportate in calce alcune note che hanno
soltanto la finalita di precisare meglio come va compilato il modello e che pertanto non
occorre che siano riportate in fase di utilizzo del modello stesso.

4.1 [CAMPO EVIDENZA]

a) Nel frontespizio della CNR occorre che siano segnalate:
a. Leurgenze correlate alla necessita di procedere a convalida;
b. La ricorrenza:
i. di esigenze cautelari che inducono a dover valutare 'opportunita di
adottare misure cautelari personali';

' Tn tutti 1 casi in cui si prospetta la possibilita di adottare una misura cautelare carceraria, nel corpo della CNR saranno
evidenziati tutti gli elementi utili ad assumere le determinazioni di cui all’art. 275 c.p.p. (anche con riferimento alla
convivenza con prole di etd non superiore a sei anni ed altri circostanze rilevanti).




ii. deipresupposti per la formulazione di richieste di sequestro preventivo
(impeditivo o finalizzato alla confisca, specificando in quest'ultimo
caso se per sproporzione o per equivalente?)

¢. Eventuali richieste di specifict approfondimenti che richiedono la adozione di
atti di competenza della A.G.:
i. Intercettazioni telefoniche, ambientali, telematiche;

ii. Acquisizione di tabulati o file di log;

iii. Decreti di ispezione, perquisizione e sequestro;

d. Eventuali richieste di nulla osta alla comunicazione a soggetti terzi
specificando se urgente (in tal caso questo Ufficio potra provvedere anche in
fase di iscrizione);

4.2 [CAMPO INDAGATI]

b) Poiché questo Ufficio non pud procedere ad iscrizione nel registro degli indagati di
persone di cui non siano conosciute le generalita complete, & sempre indispensabile
che siano accertati ed indicati nome, cognome, data e luogo di nascita, luogo di
residenza, domicilio o dimora degli indagati. Deve essere indicata anche la capacita
di comprendere e parlare la lingua italiana, se nota o desumibile dai fatti accertati.
Ove si tratti di circostanza nota, & preferibile che sia indicato anche (in quanto
informazioni utili rispetto alla scelta del rito del decreto penale di condanna) se siano
occupati/disoccupati. Soltanto nel caso in cui lindividuazione del soggetto
responsabile, tra molteplici coinvolti nel fatto, non sia agevole e possa risolversi in
una questione di diritto (p.es. articolate fattispecie di delitti contro la p.a.) saranno
riportate le generalitd complete di tutte le persone coinvolte nella vicenda, senza
segnalarle come indagati, rimettendo a questo Ufficiola individuazione del soggetto
cui attribuire il reato in fase di iscrizione.

c) Con Vlidentificazione deve procedersi anche all’acquisizione della
elezione/dichiarazione di domicilio. Nel caso in cui questa sia effettuata presso il
difensore di ufficio dovra essere acquisito anche I'assenso di quest'ultimo. L’assenso
potra essere acquisito anche mediante contatto verbale o telefonico o di altro tipo, del
quale dovra darsi atto. Nel caso di impossibilita di contattare il difensore di ufficio o
di averne il consenso, sara sollecitato 'indagato a dichiarare/eleggere domicilio
diversamente, qui segnalandosi l'eventuale rifiuto di fornire una efficace
elezione/dichiarazione di domicilio;

4.3 [CAMPO REATI]

d) Ifatti cui cisiriferisce devono essere espressamente indicati anche nella data e luogo
di commissione del reato. Ove si tratti di fatti correlati ad altri oggetto di precedenti
cnr, sara utile riportare anche il riferimento schematico a precedenti fatti (con data e

2 Ove I’informativa non prospetti la necessita di ulteriori accertamenti circa la sussistenza delle ipotesi di reato oggetto di
comunicazioni, per essere gli stessi gia completi, € al tempo stesso evidenzi opportunamente la sussistenza dei presupposti
per la adozione di misure cautelari reali per equivalente e per sproporzione, saranno -se del caso con successivi
accertamenti- oggetto di trattazione 1 profili della quantificazione del profitto ¢ della esistenza di beni suscettibili di
aggressione per equivalente o, nel caso di richiesta ex art. 240 bis c.p., disponibilita di beni per valore sproporzionato
rispetto al reddito dichiarato o all’attivitd economica.



luogo), c.n.r. e -ove noto- numero dei precedenti procedimenti e magistrato titolare.
Per ciascun fatto occorre specificare le persone cui & attribuito;

4.4 [CAMPO PERSONA OFFESA]

e) L'istanza della persona offesa di essere avvisata della eventuale richiesta di
archiviazione deve essere spontaneamente ed espressamente formulata e non va
quindi inserita di default nel modulo di querela. Nella prassi si & constatato che vi
sono casi in cui la p.o. non ha neppure interesse a ricevere I'avviso, che peraltro
determina un inevitabile allungamento dei tempi di definizione;

f) Il diritto all’avviso che il codice correla direttamente a taluni reati (art. 408 u.c. c.p.p.)
e rinunciabile: ove la persona offesa intenda rinunziare a questo diritto, la circostanza
va evidenziata correttamente. Ovviamente la p.o. pud successivamente anche
comunicare nuovamente che intende essere avvisata in caso di archiviazione;

1. Soltanto se la persona offesa spontaneamente espliciti la volonta di
perseguire penalmente ’autore del reato (e, quindi, intenda sporgere querela
e non semplicemente denuncia), deve essere riportata la relativa formula.
Accade sovente che la persona offesa intenda semplicemente “cautelarsi”
presentando una denunzia e non intenda invece perseguire penalmente
I'autore del reato.

2. Sovente nell’atto di ricezione delle denunce/querele & riportata la frase (per
vero fuorviante) : “dichiaro di non rinunciare alla notifica dell’avviso della
richiesta di archiviazione ex art, 408 comma 3 bis c.p.p.”. Cio accade_persino
nei casi in cui la persona offesa non abbia richiesto di essere avvisata o non
abbia diritto di essere avvisata.

Si rammenta che il comma 3 bis dell’art. 408 c.p.p. prevede che il pubblico
ministero dia avviso della richiesta di archiviazione alla persona offesa qualora si tratti
di “delitti commessi con violenza alla persona e per il reato di cui all’articolo 624 bis c.p.”.

In tutti questi casi, anche in assenza della dichiarazione di “non rinunciare” alla
notifica, il Pubblico Ministero ¢ obbligato ad effettuare la notifica dell’avviso di
archiviazione alla persona offesa ed assume rilevanza esclusivamente la dichiarazione
della persona offesa di espressa rinuncia a ricevere ’avviso ex art. 408 co. 3 bis c.p..

Rilevo, invece, che la menzionata frase “dichiaro di non rinunciare alla notifica
dell’avviso della richiesta di archiviazione ex art. 408 comma 3 bis c.p.p.” é riportata in
molti casi quasi fosse entrata a far parte di un “prestampato”.

Peraltro tale frase & riportata anche per quei reati per cui l'avviso di
archiviazione non é previsto ex co. 3 bis.

In definitiva, in entrambi i casi NON rileva la dichiarazione “di non rinunciare
alla notifica dell’avviso della richiesta di archiviazione ex art. 408 comma 3 bis c.p.p.”.
Evidenzio altresi I'opportunita, ove la persona offesa chieda di essere avvisata o
comungque abbia diritto all’avviso di trasmettere la notizia di reato singolarmente, e non

attraverso gli elenchi inviati mensilmente ai sensi dell'articolo 107 bis disp. att. c.p.p.
In sintesi:




nel caso ricorra V'ipotesi di avviso ex art. 408 co. 3 bis® e.p.p., si riportera nell’atto di

assunzione della denuncia/querela soltanto la volonta di rinunciare espressamente a riceyere la
notifica dell’avviso. In caso contrarip o di assenza della dichiarazigne il Pubblico Ministero &,

infatti, obbligate a notificare 'avviso;

g)

negli altri casi si riporterd nell’atto di assunzione della denuncia/querela soltanto la
volonta espressa di ricevere l'avviso.

La persona offesa & domiciliata ex art. 33 disp. att.c.p.p. presso il difensore. La
circostanza della nomina del difensore- ancor pilr rilevante quando molteplici sono
Je persone offese, assistite dallo stesso difensore- deve essere segnalata
adeguatamente nella cn.r;

E’ opportuno quindi richiedere alla persona offesa, direttamente in sede di

denuncia e soprattutto nei casi di espressa richiesta di avvise o di diritto ai sensi
dell’art. 408 c. 3 bis c.p.p.(cui non intenda rinunciare) se voglia nominare un

difensore di fiducia (domiciliatario ex lege ai sensi dell’art. 33 disp. Att. C.p.p.)
oppure se acconsenta ad essere avvisata per posta elettronica, fornendo il proprio
indirizzo mail (da trascrivere attentamente nel verbale). Cio potrebbe consentire
di arginare le difficolta operative derivanti dalla necessitd di notificare I'avviso

alla persona offesa.

4.5 [CAMPO ALLEGATI]

h) Alcuni atti devono ineludibilmente essere allegati alla CNR:

* Esemplificativamente, le fattispecie di reato di interesse -per questo Ufficio- possone essere di seguito riassunte purché

commesse con violenza:

art. 393 ¢.p. Esercizio atbitrario delle proprie ragioni con viclenza alle
PErsone

art. 371 ¢.p. Abuso dei mezzi di correzione o di disciplina

art. 572 c.p. Maltrattamenti contro familiari 0 conviventi

art. 573 c.p. Sottrazione consensuale di minorenni

art, 574 c.p. Sottrazione di persone incapact

art. 374 bis c.p. Sottrazione e mantenimento di minore all’estero

art. 581 c.p. Percosse

art. 582 c.p. Lesioni personali

art. 583 bis c.p. Pratiche di mutilazione degli organi genitali femminili

. 383 quater ¢.p. Lesioni personali gravi o gravissime a un pubblico
ufficiale in servizio di ordine pubblico in occasione di manifestazioni
sportive

art. 583 quinquies c.p. Deformazione dell’aspetto della persona
mediante lesioni permanenti al viso

. 588 c.p. Rissa

. 393 ter ¢.p. Interruzione di gravidanza noti consensuale

. 600 ¢.p. Riduzione o mantenimento in schiavitl o in servitix

. 600 octies c.p. Impiego di minori nell’accattonaggio

. 601 c.p. Tratia di persone

. 602 ¢.p. Acquisto e alienazione di schiavi

. 603 bis ¢.p. Intermediazione illecita e sfruttamento del lavoro

. 603 ¢.p. Sequestro di persona

. 607 c.p. Indebita limitazione di liberta personale

. 608 c.p. Abuso di autorita contro arrestati o dctenuti
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art. 609 bis c.p. Violenza sessuale

. 609 quater c.p. Atti scssuali Con minorenne

. 609 quinquies ¢.p. Corruzione di minorenne

art. 609 octies c.p. Viokenza sessuale di gruppo

art. 610 c.p. Violenza privata

art. 61 | ¢.p. Violenza o minaccia per costringere a commettere un reato
art. 612 bis c.p, Atti persccutori

art. 612 ter c.p. Diffusione iiiccita di immagini o video scssualmente
espliciti

art. 613 c.p. Stato di incapacita procurato mediante violenza

art. 613 bis ¢.p. Tortura

art. 624 bis ¢.p. Furto in abitazione furto con strappo

art. 628 c.p. Rapina

art. 629 c.p. Estorsione

art. 630 c.p. Sequestro di persona a scopo di estorsione

art. 634 c.p. Turbativa violenta del possesse di cose immobili

art. 633 c.p. Dannegpgiamento

art. 635 bis co, 2 ¢.p. Danneggiamento di informaziont, dati e programmi
mformatici

art. 635 ter co. 3 ¢.p. Danneggiamento di informazioni, dati ¢ programmi
informatici utilizzati dallo Stato o da altro ente pubblico o comunque di
pubblica utilita

art. 635 quater co. 2 c.p. Danneggiamento di sistemi informatici o
telematici

art. 643 c.p. Circonvenzione di persone incapaci

art. 644 c.p. Usura,

art
art




i. Per tutte le fattispecie che si sostanzino nella violazione di un
provvedimento, quest’ultimo deve essere allegato in copia unitamente
alla copia del verbale di esecuzione: il provvedimento impositivo della
sorveglianza speciale (in caso di violazione degli obblighi inerenti alla
sorveglianza speciale), degli arresti domiciliari (in caso di evasione), i
provvedimenti di cui all’art. 388 c.p. etc; permesso di costruire nei casi
di totale o parziale difformita ex art. 44 d.P.R. 380/2001; ordinanza di
sospensione in relazione alla terza ipotesi di cui all’art. 44 lett. b) d.P.R.
380/2001; ordinanza di rimozione dei rifiuti nel caso di cui all’art. 255
comma 3 TUAMB: titolo abilitativo in quella di cui all’art. 256 comma
4 TUAMB etc;

ii. Per tuttii delitti contro la fede pubblica, I'atto in cui la falsita materiale
o ideologica & commessa;

4.6  [IPOTESI DELEGA AD ALTRI UFFICI]

i) Ove il servizio di P.G. intenda (prima o con la trasmissione della CNR) chiedere
accertamenti ad altro servizio (nei casi in cui effettivamente ci6 € indispensabile), sara
cura dello stesso servizio di P.G. richiedente sollecitare la trasmissione degli esiti.

5 Informazioni

Per ulteriori precisazioni sull'utilizzo di N.D.R. il personale dei servizi di polizia giudiziaria
pud contattare il direttore dott.ssa Michela Di Fonzo al n.0883505246 ovvero segnalando
all'indirizzo michela.difonzo@giustizia.it.
In ogni caso si allega nuovamente per pronto riferimento, il manuale operativo.
Si dispone che questa nota, in sostituzione delle precedenti, sia consultabile anche sul sito
dell’Ufficio. —
Trani, 31/03/2022 . 2
Renato Nitti
Procuratore della Repubblica

Allegati:
manuale utente lato fonte del portale NDR
modello CNR aggiornato (marzo 2022)






